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FORMATO PARA RESERVAR ESPACIOS EN CASA DEL ARTE “DR. VICENTE PRECIADO ZACARIAS”

a

Correo electrénico

Teléfono de contacto:

Nombre del solicitante:

Solicita el espacio como Fecha del evento: Nombre del Evento:
universitario? Inicio: Hora:
Si () No [ Fin: Hora:
] Profesor Espacio a reservar:
L] Auditorio Ramén Villalobos “Tijelino”
[] Alumno 0
] Administrativo Patio central
[ Directivo L] salén de “Arcos
] salén de espejos | o Salén de espejos I
] salén usos miltiples Objetivo del evento:
Tipo de evento: (] Obra de teatro
[] Conferencias [ Exposicion
L Jornadas L] Concierto
L] Taller [ Danza
L] curso 7 otro

NOTA: Si el evento NO es organizado por la U. de G.; la difusion del mismo tendra que incluir la leyenda: “El evento no es
organizado por Casa del Arte, sblo es sede”.

Si el evento es organizado por la Universidad de Guadalajara, la difusion debe contar con Vo.Bo. de la Coordinacion de
Extension.

Mobiliario y equipo con que cuenta la Casa del Arte disponible para su evento (en caso de necesitar un niimero mayor de

mobiliario o equipo, sera responsabilidad del solicitante.)
0 Mesas (mesa de madera de 1.20 X .90)
Sillas (sillas tubulares)

Presidium (se forma con mesas de madera y fieltro)
Pédium (Base de madera con base para micréfono)
Sonido (Consola y micréfonos)
Video (canén, se cuenta con entradas VGA y HDMI)
Loza y Cristaleria (costos extra)

Caballetes de madera

[

Mamparas (hoja doble de madera con
bisagras)

Ooo0oo0ooo

Arancel a pagar por el uso del espacio maximo 4 horas dentro de los horarios siguientes: lunes a viernes de 09:00 a

21:00 hrs. y sabado de 09:00 a 13:00 hrs. después del horario establecido se cobrara una cuota por horario extra. (2
horas maximo)

Auditorio Ramoén Villalobos “Tijelino” (maximo 80 personas) cuota extra $165.00 $1,085.00
Patio Central (maximo 120 personas) cuota extra $220.00 $1,532.00
Salon de Usos miltiples Cuota extra $ 220.00 $1,280.00
Salones de espejos y Salén de arcos cuota extra $110.00 $760.00

Renta de mamparas de madera con bisagras $200.00 c/u por dia, renta de caballetes de madera $ 50.00 c¢/u por dia.
Servicio de Cafeteria y Canapés (solicitar cotizacion a la administracion de Casa del Arte)

Auv. Cristobal Colén # 143 Colonia Centro
Cd. Guzman, Jalisco, México, (01341) 41 2 58 80,
http://www.cusur.udg.mx/es/casa-del-arte  Facebook: casadelarteCUSUR
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LINEAMIENTOS A CONSIDERAR PARA EL PRESTAMO DE CASA DEL ARTE.

1.

10.

11.

12.

13.

Los espacios fisicos se facilitaran en préstamo para su uso en los horarios de 9:00 a 21:00 horas de lunes a
viernes, sabados de 8:00 a 13:00 horas. El préstamo estara sujeto a disponibilidad y a las caracteristicas del
evento; el cual debera ser de indole educativo 6 institucional. Los eventos organizados por el Centro Universitario
del Sur o dependencia de la Universidad de Guadalajara tendran PRIORIDAD.
Si el evento agendado excede del horario establecido en el punto anterior, se cobrara un costo por horario extra,
misma que tiene que ser liquidada al momento de la solicitud de ampliacion de horario, Sin embargo si existe otra
actividad agendada previamente o el horario excede de las 23:00 hrs. NO HABRA PRORROGA.
Puede descargar el formato de solicitud http://www.cusur.udg.mx/casa-del-arte y entregarlo en fisico en Casa del
Arte (Colon # 143). NOTA: El hecho de entregar solicitud, no garantiza que el evento sea autorizado.
Para garantizar la disponibilidad, la reservacion debera hacerse con anticipacién. En el caso de que el evento sea
autorizado; el pago de aranceles se realizara en Casa del Arte (Colén 143) por lo menos 3 dias habiles antes del
evento; en caso contrario Casa del Arte puede cancelar el evento con aviso previo al solicitante de acuerdo a los
datos proporcionados en esta solicitud. De necesitar factura, el pago debera realizarse en la caja de Finanzas del
Centro Universitario del Sur o por transferencia bancaria (solicitar datos a Casa del Arte).
En caso de cancelacion o suspension del evento, el solicitante debera notificar a la administracion de Casa del
Arte con al menos 1 (un) dia habil de antelacién al teléfono 341 4125880 o a los correos que se escriben al final
de los lineamientos.
Para brindarle mejor servicio, solicitamos que al menos un dia antes del evento, nos especifiquen el acomodo del
mobiliario y equipo solicitado en el formato. De lo contrario no podra moverse de cémo fue acomodado.
Sera responsabilidad del solicitante que al término de la actividad entregue los espacios reservados en 6ptimas
condiciones y notifique al personal de vigilancia para que realice la supervision del mismo. Todo incumplimiento
ameritara la suspension del servicio al solicitante ademas de que, si por la causa imputable al mismo sufre algin
dano el equipo y/o mobiliario prestado, el solicitante debera asumir el costo de las reparaciones.
Casa del Arte no se hace responsable de objetos o materiales olvidados en los espacios fisicos.
El préstamo de espacio fisico no incluye el uso del estacionamiento de Casa del Arte, debido a que éste solo es
para carga y descarga.
De acuerdo al eje estratégico de sustentabilidad emitido la Universidad de Guadalajara, queda prohibido el uso
de articulos desechables que contengan unicel o cualquier material que no sea biodegradable.
Casa del Arte “Dr. Vicente Preciado Zacarias”, cuenta con loza y cristaleria, si es de su interés favor de preguntar
en el momento de hacer la solicitud. Tiene un costo extra por el servicio.
Si el solicitante requiere el coffee break favor de consultar las opciones en la Administracién de Casa del Arte.
Costo Extra.
Correos de contacto: cecy@cusur.udg.mx

Solicitante Revis6 disponibilidad

D He leido y acepto los lineamientos de funcionamiento

Nombre y firma Administrativo Casa del Arte

Autoriz6

Responsable del Laboratorio

Auv. Cristobal Colon # 143 Colonia Centro
Cd. Guzman, Jalisco, México, (01341) 41 2 58 80,
http://www.cusur.udg.mx/es/casa-del-arte  Facebook: casadelarteCUSUR
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