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Disposiciones normativas de los apoyos del PRODEP

-
) Reglas de Operacidn del PRODEP.

) Ley General de Contabilidad Gubernamental.

\Il) Normatividad Universitaria.

[) Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios. Capitulo IX, Articulos 47, 48, all y o4
(Circular VR/circular 01/2017).
Z2) Reglamento de Obras y Servicios relacionados con las mismas.
a) Establecen los procedimientos para las adquisiciones, contrataciones y prestaciones de servicios.
3) Circular N®1/2010 del 30-ago-2010.
a) Establece las disposiciones y tarifas de vigticos.
4) Reglamento del Sistema de Contabilidad.
a)La contabilidad se integra en el madulo de finanzas del SIAL.
0) Procedimientos de Presupuesto de Ingresos y Egreso 2017
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Bienes o servicios que se cubren con recursos econdmicos del

PRODEP. Seqiin el rubro de apoyo.

—
) Apoyo a Profesores con Perfil Deseable

I
|. Implementos individuales de trabajo:

3) Adecuacidn 0
remodelacion del cubiculo.

c) Adquisicion de equipo personal de
camputo, periféricos de computo o
eléctricos.

d) Adquisicion de acervo
bibliografico o informatico
especializado.

b) Adquisicion de mobiliario
para su cubiculo.

e) Adquisician de equipo de
EXperimentacian.
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3) Adecuacian 0
remodelacion del cubiculo.

> lbras pequefias,
mantenimiento, pintura,
etC.

b) Adquisicion de mobiliario
para su cubiculo.

> Mobiliario de oficina
COMO archiveros,
escritorios, mesas,
sillas, libreros, etc.

) Adquisicion de equipo personal de computo,
periféricos de camputo o eléctricos.

Se dividen en dos:

*¢ Equipo de computo de escritorio o portatil:
> Lomputadoras de escritorio o lap top,
también se consideran las tablets.
*¢ Actualizacion de equipo de computo o
periféricos:
> Periféricos también se incluyen camaras
digitales, impresoras, multifuncionales.
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d) Adquisicion de acervo
bibliografico o informatico
especializado.

e) Adquisicion de equipo de
EXperimentacian.

> Libros, revistas, > bquipo  pequefio  de
software. laboratorio.
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2) Apoyo a Cuerpos Académicos en Formacidn y Redes:

a) Recursos para investigacidan. b) Recursos para infraestructura académica.
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Recursos para investigacian:

> Profesores visitantes.

> \lisitas cientificas (estancias cortas para profesores y estudiantes).

> bastos de trabajo de campo.

En estos tres primeros se cubren pasajes y vigticos (hospedaje y alimentacian).

> Asistencia a congresos: pasajes, viaticos (hospedaje, alimentacion e inscripciones).

> Apoyo para |a formacion de recursos humanos: Becas para estudiantes que participen en el proyecto
y que preferentemente realicen su tesis.

> Registro de patentes: Procesos relacionados con los tramites diferentes a |a expedician del titulo de la
patente que puede ser pagada por |a convocatoria especifica.
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Recursos para infraestructura académica:

> Acervos bibliograficos: Libros, revistas.

> Bioterio: Mantenimiento de seres vivos necesarios para |a realizacion del proyecto.
> Equipo de computo.

> Equipo de laboratorio.

> Herramientas y accesorios.

> Maguinaria.

> Lonsumibles menores.

> Mantenimiento de equipo.
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b)

Apoyo

3) Apoyo a la Incorporacion de nuevos profesores/as de tiempo completo:

. .

de

a) Apoyo para elementos individuales de trabajo
basicos para |a labor académica.

\

fomento a |a c) Reconocimiento a la trayectoria

permanencia institucional. académica.

\

d) Fomento a la generacion o aplicacian innovadora
del conocimiento o fomento a la investigacidn
 aplicada o desarrollo tecnoldgico.

-
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a) Apoyo para elementos individuales de trabajo bésicos para la
labor académica.

> Adecuacion o remodelacian del cubiculo: Obras pequedas, mantenimiento, pintura.
> Adquisicidn de mobiliario para su cubiculo: Mobiliario de oficina como archiveros, escritorios, mesas, sillas, libreros,
etc.
> Adquisicion de equipo personal de computo, periféricos de computo o electranicos: Este rubro el sistema lo divide al
momento de capturar en:
*¢ Equipo de camputo de escritorio o portatil: computadoras de escritorio o lap top, también se consideran las
tablets.
* Actualizacion de equipo de camputo o periféricos: periféricos también se incluyen camaras digitales, impresoras,
multifuncionales.
Y los informes finales de esa misma manera se entregarén.
> Adquisicidn de acervo bibliografico o informatico especializado: libros, revistas, software.
> Adquisician de equipo de experimentacian: equipo pequefio de laboratorio.
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b) Apoyo de fomento a |a permanencia institucional.

> de otorga de forma mensual por un plazo méximo de un afio contado a partir de la fecha que se menciona en el anexo de |a
carta de liberacian de recursos.

c) Reconocimiento a la trayectoria académica.

> Se otorga de forma mensual por un plazo maximo de un afio contado a partir de la fecha que se menciona en el anexo de |a
carta de liberacian de recursos.
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d) Fomento a la generacion o aplicacion innovadora del)
conocimiento o fomento a la investigacion aplicada o desarrollo
tecnoldgico.

> Adquisicion de materiales y consumibles.

> Adquisician de equipo.

> lastos de trabajo de campo: Pasajes, viaticos (alimentos y hospedaje).

> Asistencia del responsable del proyecto o su becario/ a reuniones académicas de nivel nacional o internacional
para la presentacidn de trabajos o estancias cortas del responsable del proyecto en instituciones de alto nivel
para realizar actividades relacionadas con el proyecto. Pasajes, vigticos (alimentos y hospedaje).

> Adicionalmente el apoyo puede incluir una beca para un estudiante que participe en el proyecto con |a finalidad
de generar interés dentro de la linea de investigacion y que obtenga, preferentemente, su titulo o grado
académico al término del mismo.
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Uso de los tipos de solicitudes en el AFIN.

. .

a) Compra: Para |as adquisiciones o contratacidn de servicios,
cuando el monto sea mayor a b veces el salario minimo mensual

vigente.
\
b) Recibo: Para pago de honorarios, arrendamientos o c) Reposicion: Para reembolsar los pagos que haya
adquisiciones que no requieran orden de compra. realizado el beneficiario.

- d) Vale: Para el pago de vigticos, rubro de manutencian, cuota
compensataoria, apoyo de fomento a la permanencia institucional,
reconocimiento a la trayectoria, beca estudiante y formacidn de

. recursos humanos.

-
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Disposiciones respecto a las comprobaciones 2017

-

3.-De la comprobacian del ejercicio de los recursos.
3. Con relacion a la Comprobacian del Ejercicio de los Recursos.

3.1.1 Los recursos ejercidos y sus comprobantes deberén contabilizarse y digitalizarse en el Sistema Contable Institucional
(AFIN) al momento de realizar el gasto y se comprobaran con la entrega del documento original del gasto ante en la
Direccion de Finanzas, dentro de los 15 dias naturales a partir de la salida del recurso de la cuenta bancaria respectiva,
con excepcian de |os viaticos, cuyo plazo se encuentra establecido en la circular correspondiente.

Para el caso de los fondos externos determinados, la comprobacion de los recursos se sujetard a sus convenios
especificos y reglas de operacian.
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3..2 la documentacian comprobatoria de todos los fondos de egreso deberd cancelarse con un sello con la leyenda
“operadn”, con base en |o establecido en la VR/Circulars/2017, emitida por la Vicerrectoria Ejecutiva.

3.1.3 La Direccion de Finanzas deberd conservar y poner a disposician de las autoridades competentes los documentos
comprobatorios y justificativos, del ingreso y del egreso, asi comao los libros principales de contabilidad.

3.4 la Contraloria General podré autorizar -bajo la absoluta responsabilidad legal y financiera del titular de la
dependencia solicitante y de quien ejercid el recurso-, que se reciban los documentos comprobatorios del gasto que no
redinan alguno de los requisitos de forma establecidos en la norma, previa solicitud por escrito del titular de
dependencia y adjuntando la documentacidn y justificacitn correspondiente.
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En los casos en que, por las caracteristicas del gasto, no sea factible obtener comprobantes que rednan todos los requisitos fiscales,
podré autorizarse su comprobacian con el visto buena del titular de |a dependencia o entidad de la Red en su dmbito de competencia,
hasta por un monto de $10,000.00 (DIEZ MIL PESOS 00/100 MN.) mensuales por entidad presupuestal, en el caso de los Centro
Universitarios, SUV y dependencias de la Administracion General, y por unidad responsable del gasto, en el caso del Sistema de
Educacian Media Superior, y bajo |a responsabilidad del titular de la dependencia y de quien ejercid el recurso. Cuando se prevea que el
importe de dichos gastos rebasara el monto antes sefialado, debera obtenerse |a autorizacion de la Comisidn Permanente de Hacienda
del Consejo de Centro, del Sistema de Educacian Media Superior y del Sistema de Universidad Virtual.

En el caso de los proyectos de investigacian que impliquen trabajo de campo en areas donde no sea factible obtener comprobantes que
retinan los requisitos fiscales, se podran comprobar los gastos con el visto bueno del titular y de |a Secretaria Académica o Direccidn
Académica de la dependencia o entidad de |a Red, en su &mbito de competencia, hasta por un monto de $20,000.00 (VEINTE MIL PESOS
00/100 M.N.) mensuales. Cuando el importe de |a erogacitn rebase el monto antes seiialado, deberd obtener la autorizacion de la
Comisidn Permanente de Hacienda del Consejo de Centro o Sistemas, segan sea el caso.
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3.1.6 La comprobacitn de los recursos ejercidos se realizard en los momentos contables del egreso, por fondo y proyecto,
segn las partidas consignadas en el P3e; debiendo clasificarse a cuarto o quinto nivel, cuando éste dltimo aplique, del
Clasificador por Objeto del basto Armonizado.

Uficio de camo entregar las comprobaciones de PRODEP a la CGA
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OFICIO PARA LA ENTREGA DE COMPROBACIONES.pdf

En caso de dudas para |a clasificacion en cuenta contable de acuerdo a la CONAC, podra consultar el clasificador por objeto
de gasto armonizado http://www.finanzas.udg.mx/sites/default/files/COG_oct-Z014.pdf en apoyo de las &reas finanzas,
sequimiento a apoyos PRODEP antes PROMEP y la Secretaria Administrativa de cada Centro Universitario o del Sistema de
Universidad Virtual.
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http://www.finanzas.udg.mx/sites/default/files/COG_oct-2014.pdf
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