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. INTRODUCCION

El Manual de Usuario de Servicio Social por Dependencias, representa una guia para el
personal que funja el Rol de Dependencia tanto para dependencias internas de la UDG, como
dependencias externas a ella.

El presente Manual Técnico, muestra la funcionalidad y los requerimientos para poder
consultar los convenios creados por las dependencias externas con esta casa de estudios,
editar y consultar en detalle la informacion de las dependencias registradas en servicio social,
asi como, consultar, capturar, editar, duplicar, eliminar e imprimir un programa

Il. OBJETIVO

El propdsito del Manual de Usuario de Servicio Social por Dependencia, es establecer y dar a
conocer la metodologia y proceso que se debera de seguir e informacion a proporcionar por
las diferentes dependencias para poder registrar, editar, duplicar o eliminar programas del
servicio social; asi como consultar los convenios y programas que se tengan registrados en el
mismo.

lll. REQUERIMIENTOS

Para poder ingresar, consultar y/o editar informacion al Médulo de Servicio Social por
Dependencia y poder consultar convenios, informacion de la dependencia e imprimir
reportes; debera de cumplir con los siguientes requisitos:

71 Ser un usuario valido, fungiendo el Rol de Dependencia Externa con cédigo valido
proporcionado por el titular de la dependencia o en su defecto contar con un cédigo
que pertenezca a un titular de cualquier dependencia UDG.
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IV. FUNCIONAMIENTO

ACCESO AL SISTEMA

® Mozilla Firefox
1. Ingrese a Internet Explorer, presionando su botén y escriba la
direccion http://148.202.105.72/ServicioSocial-war/ Presione Enter y el sistema

desplegara la siguiente pantalla. Importante plugin instalado y acrobat actualizado.

Thursday, 02 de November del 2011 | Inicio | Mapa de sitio | Contacto | Iniciar sesion
# UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
AV
Sistema de Administracion de Servicio Social 0§ & smicn s

Bienvenido

La Unidad de Servicio Social de la Universidad de Guadalajara da la bienvenida a este espacio para la
administracion de los procesos de Servicio Social en la Red Universitaria en sus cinco diferentes fases:
Convenios especificos en materia de servicio social, Registro de Programas, Registro de prestadores,
Seguimiento y Acreditacion.

El Servicio Social debe ser una actividad comprometida con la problematica social, que contribuya a la formacion
de los futuros profesionistas, apoye el desarrollo estatal, regional y nacional, y propicie mayores oportunidades
para el desarrollo de los estudiantes y la comunidad en general.

El servicio social se define como actividad formativa y de aplicacion de conocimientos que de manera
temporal y obligatoria realizan los alumnos o pasantes de la Universidad y de las instituciones que imparten
programas educativos con reconocimiento de validez oficial de estudios, en beneficio de los diferentes
sectores de la sociedad.

El servicio social debe de integrar las dos funciones sustantivas, vincular a la universidad con la sociedad y los
sectores que la integran en apoyo a la solucion de las problematicas que se presentan, y a la vez apoyar la
formacién integral de los estudiantes. Es fundamental en la formacion integral del alumno, complementa su
etapa formativa al desarrollar una conciencia civica, de servicio y retribucion a la sociedad, ademas de ser
también, una via de retro-alimentacion de la propia Universidad.

NIVERSIDAD DE GUADALAJARA
UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL
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2.  Elija la opcién de Iniciar Sesién e ingrese Cédigo y Contrasena para entrar al sistema

de Administracién de Servicio Social.

ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Ay
Sistema de Administracion de Servicio Social o§ @t

Cédigo:

Contrasefia:

53?
&% UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
= UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

iado en la CGTI| Créditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad

Entrar

3. Presione el botén . El sistema mostrara la siguiente pantalla.

Se mostrara una pantalla con el menu correspondiente al rol de Dependencia.

1A DOMINGUEZ
ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cerrar sesién
Sistema de Administrgcion Tvicio Social V_'é‘("
Dependencia
giz
ﬂ" UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
= umDAD DE SERVICIO SOCIAL
40 en s CGTI| Créditos de este sitio| Politicas de uso y privacidad

Emision: Octubre 2011 DE-MU-xx

No Version: 1
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Nota importante:
[ Para el caso de dependencias UDG: No existen convenios.
[ Para el caso de dependencias externas: Solo se podra consultar e imprimir los reportes
en formato PDF y XLS.

DEPENDENCIA

1. En caso de desear editar o consultar en detalle la informaciéon de las dependencias

registradas en Servicio Social. Seleccione el campo correspondiente de PePpendencia

y presione el boton. Para que se despliegue la opcion de ~ Dependencia * v 5 gy vez

Detalle

seleccione ésta opcidon para que se desprenda el botén de . Presione el

botén nuevamente.

©) pagina de Inicio - Mozilla Firefox:

Archivo  Editar  Ver Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

| % Pagina e 1ico +|
€ )9 || ®  143.200405.72/5ervicioSociak warjpaginalnicio. bt B B 2lla
S S
Tussday, 05 de Novembar de1 2011 | Inicio | Mapa desitio | Contacto | Mara Ibeth Cuevas Orozeo
ﬁ UNIVERSIDANRE GUADALAJARA Cerrar sesién
St
Sistema de Admilgstracion de Servicio Social 2 o
Dependencia
Convenios  »
Dependencia * Detalle
Programas  »
e
2
“%% UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
“ UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL
dact e Guadalajara © Derechos reservados ©1997 - 2010, Stio desarrolado en 2 CGTI| Créditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad

74 Inicio T MANUAL DE USUARL. . ) Pagina de 2... &)® 07:38 p.m.




UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA / COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION

Manual de Usuario del Médulo de Servicio Social por Dependencias

El sistema desplegara la siguiente pantalla, en el que se mostrara por default la informacién

correspondiente a la dependencia que previamente se haya registrado.

. Ll
Sistema de Administracién de Servicio Social ":é"-’ L1
I Dependencia
‘ Datos de la Dependencia
#
—Informacion generat
Nombre: ISINDICATO DE SERVIDORES PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO DE ZAPOPAN I
Sector.  [PRIVADO [~]
Domicilio: [ AV. LAURELES 218 | Colonia: | CENTRO |
Estado: [JALISCO (<] Municipio: [ ZAPOPAN
Bostar Teléfono: 13775848 |
Email: | Sitio Web: |
—Titular o Representante Legal
Titulo: SR. [~
Apellido Apellido
Paterno: | VAZQUEZ l temo: | GUZMAN |
Nombre: [Francisco Javier ] Cargo:  [Titular de la dependencia |
Email: [sspazi@gmail.com | TeloExt [13775848 |
—Contacto
Titulo: SR. |~
Apellido Apellido
Pgterno: [Cuevas | Atemo: |Orozco |
Nombre: | Maria Ibeth | Cargo: | Contacto de la dependencia |
Email:  [X ] TeloExt [13775848 |
Emision: Octubre 2011 DE-MU-xx

No Version: 1
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PROGRAMAS
Consulta de Listado de Programas

1. Para entrar a consultar el Listado de Programas registrados por su dependencia, vaya al

menu principal del Sistema de Administracion de Servicio Social. Seleccione el campo
correspondiente de PePendencia y yrasione el boton para que se despliegue la opcion
de Programas

y a su vez seleccione ésta opcion para que se desprenda el botén

de Listado presione el botén nuevamente.

) Pagina de 'nicio - Mozilla Firefox

Archivo  Editar\l\Ver Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

[ 9 pogina de i =

Xy
Sistema de Adrfistracion de Servicio [focial ":S".‘,l
Dependencia
Convenios 4
Dependencia *
Programas 12 Listado
Nuevo
\,g o
(87 UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
“~" UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL
Iniversidad de Guadalajara ® Derechos reservados @1997 - 2010. Stio desarrollado en la CGTI | Créditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad
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El sistema mostrara la siguiente pantalla:

ogra
= et Mgl Marcadves Hemamertas  Angde

Listado Progsames - Mozila Firefox
fchwo Glte e rgoelbacadoes Neromentas Aruds ¥ Latadoprogamss Ll

W Uit Programas Ll > €7 | ¥ i -le)(89- rlie
€5 [ emumn - cla- ik ) [ e | Maia e Conn Oz 1

B Mopa e st | Cortack | Maa Beth CorvtsOwzzn. [ w UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
e
= Sistema de Administracién de Servicio Social ol
Sistema de Administracion de Servicio Soclal 2

Dependencia

Dependencia

tistado do programas
g - ‘ ‘
Cid: [saccions ccio™
Foli Nomb: Estat Cick Faan Ciclo
var
109
o
siz stz §
Ta7 UNVERSIAD DE GUADALUARA a7 Daversman pe CROALUARA
wn0rp o strco socu

77 Inicio

2. Para poder observar el Listado de Programas, dé primeramente un clic en la flecha, dentro

de la casilla de seleccion de ciclo Cido Selecciona ddo ¥ v gjija el ciclo escolar que desee
consultar. El sistema desplegard el listado de los programas registrados por la

Dependencia que corresponden a ese ciclo.

> | ¥ 14s.202.105.72/5er

o BEE e BIES

Tussaay. 0 do iflmber 4012011 | icio | Mapa da sitio | Contact | JOSE FRANCISCO MORA GAXACA |
ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Carrar sesién
=5
Sistema de Administracion de Servicio Social ":SV-"‘I S

Dependencia

Listado de programas

Programa: | © | @ @ @ ‘ Estatus
Ciclo:
Gaen
Folio Nombre Dependencia _Estatus
— — — — [ "] Cielo
FORMACION INTEGRAL PARA LA
3190 PROMOCION Y PREVENCION EN ANUATOMIENTO MUNICIPAL DE Edicién 20118
ADOLESCENTES
APOYO A LAS AREAS
H_AYUNTAMIENTO DE AHUALULCO DE
3507 ADMINISTRATIVAS DEL H. Publicad: 20118
AYUNTAMIENTO MERCADO. JAL R
APOYO EN LAS DIFERENTES AREAS AYUNTAMIENTO DE AHUALULCO DE
2511 DEL AYUNTAMIENTO MERCADO JAL Edicion 20118
(1 de 1) 10v

74 Inicio. T MANUAL DE USUARL... as - ® ) 06:03 p.m.
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El sistema mostrara un listado con los programas existentes, filtrados por dependencia;

con los siguientes campos:

*  Folio. Numero de folio que identifica al programa por dependencia.

* Nombre. Nombre que identifica al programa.

* Dependencia. Nombre de la dependencia o entidad administrativa a la que pertenece

el programa.
Estatus. Ciclo en el que se identifica y encuentra el programa: Edicién, revision,

aceptado, aprobado 6 publicado

Ciclo. Ciclo escolar al que pertenece el programa.

Nota:
La fecha limite para registrar y/o modificar programas es el 30 de noviembre de 2011. El

programa solo puede ser modificado en estatus de EDICION.

Captura de programas

1. Para registrar nuevos programas, tanto las dependencias internas de la UDG como las

dependencias externas a ésta, se puede realizar de 2 maneras:

a. Entre, desde el menu principal, seleccione el campo correspondiente de

Dependencia  nregione el botén para que se despliegue la opcién de

Riogramas y a su vez seleccione ésta opcién para que se desprenda el

Nuevo

botén de . Presione el botdn nuevamente.

o
b. Presione el botén de Programa nuevo desde el Listado de Programas.
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a) OPCION: A partir de MENU PRINCIPAL

[SEIE
) ervicioSocial-war/paginalnicio. xhtml 2P - Googe P
€ ) | [ W | 148.202.105.72/5ervicosocial-war/paginalnicio.xheml [<SIE ] Pllm
Tussday, 05 46 Novermber 4212011 | nicia | Mapa de sitie | Contacto | JOSE FRANCISCO MORA DAXACA
ﬁ 'UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Carrar sasién
Sistema de Administracion de Servicio Social
(FANEETETT——
conveffos  *
Depenffencia *
Prograffas  *

Listado

o e

b
'UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
= UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

o e 12 CGTI | Créditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad

Inicio

T manUALD

b) OPCION: A partir de Listado de

programas “icono
Programa”

2 Listado Programas - Mozilla Firefox

Nuevo

Archivo  Edtar Ver Hitorial Marcadores Herramientas  Ayuda
‘ W Listado Programas

CEX]
= i
7(- ) || W 148.202.105.72/3erviciosocial-warjpaginalnicio.xhtrl 77 || (28~ Google Pl ~
Tuesday, 02 de November del 2011 | Inicio | Mapa de sitio | Contacto | JOSE FRANCISCO MORA DAXACA 2
ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cerrar sesién
R ) Sp
Sistema de Administracion de Servicio Social gyt
|esnenendancia |
Listado de programas

Programa: B 2 @& @ & Estatus: ‘
Nuevo programa
Ciclo: [20126 %]
(0 den)
Folio Nombre Dependencia Estatus
[ ] 1 R— [ e
No hay programas para mostrar ..
(0 de 0) 0v
»E‘\'ﬂv UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

%7 Inicio T MANUAL DE USUARL...

T Documentol - Micros.

&) 08:31 p.m.

Emision: Octubre 2011
No Version: 1

DE-MU-xx
Pagina 10 de 26
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Por cualquier opcion, el sistema mostrara el formato de la solicitud de programa.

Inicio | Mapa de sitic | Contacto | MALAQUIAS JEHU DELGADILLO SAL

# UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cerrar se:

. o
Sistema de Administracion de Servicio Social ":é".“l P

| Servicio Social cuU Servicio Social Juridico Dependencia

| solicitud de Programa

— CONVENIO
Sector:
DEPENDENCIA UDG

Entidad: Dependencia:
CGADMON 132033 - CASA PROD . DE LARGOMETRAJES Y ENTRET-132033

— PROGRAMA
Ciclo: Folio: Fecha de registro: Estatus:

[2012a ~ [=] [27/10/2011 [Edicion
Nombre:
[ ]

Justificacion:

Objetivos:

| Area de asignacion:

© Administracion © Servicio comunitario

© Investigacion © D i o

— D DENCIA
Nombre:

[ 1
Domicilio: Colonia:
[ [

Estado: Municipio: Teélefono y/o extension:
[Gaisco =1 [GUADALAIARA =1

— TITULAR
Titulo:

Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:

Cargo: Télefono o extension: E-mail:

— RECEPTOR
Titulo:

Skr. =1

Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:
[ 1 [ 1 [ ]

| Cargo: Télefono o extension: E-mail:

[ RECURSOS HUMANOS

Centro universitario o sistema:
[CUAAD - CENTRO UNIVERSITARIO DE ARTE ARGUITECTURA ¥ DISERNG =1

o

Centro Carrera | Turno ici Asigr
No hay recursos registrados.

[— ACTIVIDADES
Desglose de actividades a desarrollar:

[— CAPACITACION
c itaci ’ 7 c ios:

| ‘]

[— APOYO ECONOMICO

de sus actividades?

zProporciona algun apoyo omico a los et

@ si “© No

zCuarz

[ 1
—DOocCUMENTO

D o1 ae de programa. imprimir. firmar y sellar para agregario como PDF.

Documento

AD DE GUADALAJARA

Emision: Octubre 2011 DE-MU-xx
No Version: 1
Pagina 11 de 26
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Solamente la seccién de Convenio y parte de Programa, vendra con informacion por default,
acorde al convenio que tenga las dependencias con la institucion; asi como la fecha de
registro y estatus en el que se encuentra. El Folio y Estatus se generaran automaticamente al
crearse el programa en sistema.

Solicitud de Programa

— CONVENIO

Sector:

DEPENDENCIA UDG

Entidad: Dependencia:

CGADMON 132033 - CASA PROD.DE LARGOMETRAJES Y ENTRET-132033

— PROGRAMA

Ciclo: Folio: Fecha de registro: Estatus:
2012A v 28/10/2011 Edicion

2. En las demas partes y secciones de la solicitud de programas, registre en cada campo, la

informacion que se le solicita:

-PROGRAMA
Ciclo: Folio: Fecha de registro: Estatus:
2012A v [ [28/10/2011 [Edicién
Nombre:

Justificacion:

Objetivos:

Area de asignacion:

O Investigacién O Docencia O Extension O Administracion O Servicio comunitario

. . , v . . . .
[1 Ciclo. Oprima el boton J y seleccione dentro de la lista que se despliega, el ciclo
escolar a partir del cual se desea iniciar con el programa.

[0 Nombre: Registre el nombre del programa que desea dar de alta.
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[l Justificacion: Indique porque su programa es importante y que problema resuelve que
justifique llevarlo a cabo.

[1 Objetivos: Indique los objetivos que persigue dicho programa.
1 Area de Asignacién: De un clic en el botén de activacion C’, acorde al area de

asignacion a la que pertenezca el programa, pudiendo ser ésta: De Investigacion,

Docencia, Extension, Administracion ¢ Servicio Comunitario.

—DEPENDENCIA
Nombre:
Domicilio: Colonia:
Estado: Municipio: Télefono y/o extension:
JALISCO v GUADALAJARA v

[0 Nombre: Anote el nombre completo de la dependencia a la que pertenece el
programa.
[l Domicilio: Registre el domicilio en el cual se ubica su dependencia.

[ Colonia: Indique la colonia en la que se ubica la dependencia.
Estado:
[ Estado: Oprima el botén de JALISCO ¥y seleccione dentro de la lista

que se despliega, el Estado al que pertenece y se ubica la dependencia.
Municipio:
[J Municipio: De un clic en el botdén correspondiente al mismo |GUADALAJARA 3

y seleccione de la lista despegable, el Municipio en donde se ubica la dependencia.
[1 Teléfono y/o extensiéon: Capture el niumero telefénico y extension en su caso, para

poder comunicarse con su dependencia.
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— TITULAR
Titulo:
SR. v
Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:
Cargo: Télefono o extension: E-mail:

01 Titulo: De un clic en el boton de la flecha y seleccione dentro de la lista que se
despliega, el grado del titular o responsable del programa, pudiendo ser este
académico 6 no: Sr, Sra. Lic. Ing. Arq. Mtro. Dr. Dra. 6 C.

[0 Nombre, Apellido paterno, Apellido materno: Registre el nombre completo del titular
o responsable del programa, segun corresponda en cada casilla ubicada para el
mismo.

[1 Cargo: Anote el cargo que tiene el titular o responsable del programa.

[1 Teléfono 6 Extensiéon: Capture el numero telefénico y extension en su caso, con el
que se pueda comunicar con el titular de la dependencia.

[0 E-mail: Registre el correo electrénico que tiene el titular del programa.

—RECEPTOR

Titulo:

SR. v

Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:
Cargo: Télefono o extension: E-mail:

01 Titulo: De un clic en el boton de la flecha y seleccione dentro de la lista que se
despliega, el grado de quien sera la persona receptora del prestador de servicio,
pudiendo ser este grado académico 6 no: Sr, Sra. Lic. Ing. Arg. Mtro. Dr. Dra. 6 C.

[0 Nombre, Apellido paterno, Apellido materno: Registre el nombre completo del
receptor del prestador de servicio, segun corresponda en cada casilla ubicada para el
mismo.

[1 Cargo: Anote el cargo que tiene el receptor del prestador de servicio.
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[1 Teléfono 6 Extensiéon: Capture el niumero telefénico y extension en su caso, con el

que se pueda comunicar con la persona receptora del prestador de servicio.

[0 E-mail: Registre el correo electrénico que tiene el receptor del prestador de servicio.

—RECURSOS HUMANOS

(+)

Centro

Centro universitario o sistema:
CUAAD - CENTRO UNIVERSITARIO DE ARTE ARQUITECTURA Y DISENO v

Carrera  Turno  Solicitados = Asignados = Recurso

No hay recursos registrados.

01 Centro universitario o sistema: Oprima el botén de la flecha y seleccione dentro

ACTIVIDADES

Desglose de actividades a desarrollar:

de la lista que se despliega, el centro universitario o sistema al que desea usted que
pertenezca (n) el (los) prestador (es) de servicio que solicita para su programa.

En caso de querer agregar un Recurso Humano, oprima el botdn correspondiente

. El sistema cargara para abrir los campos de registro, capture los datos que se
solicita: Centro, carrea, turno, cantidad de solicitados y de donde requiere que sea el
recurso.

Para solicitar prestadores para cada Centro Universitario debera crear un NUEVO
PROGRAMA.

[0 Desglose de actividades a desarrollar: Enumere e indique las actividades que el

prestador de servicio desarrollara dentro de su programa.
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CAPACITACION

Capacitaciones / Fechas /| Comentarios:

[J Capacitacion / Fechas /| Comentarios: Especifique las capacitaciones que llevara el
prestador de servicio, asi como las fechas a efectuarse y algin otro comentario que quiera

referenciar al respecto.

APOYO ECONOMICO
¢Proporciona algun apoyo economico a los prestadores durante el desarrollo de sus actividades?
@ si O No

¢Cual?

[1 ¢ Proporciona algun apoyo econémico a los prestadores durante el desarrollo de sus

actividades? : Seleccione y oprima el botén de activacion Oque corresponda, segun
sea su respuesta afirmativa o negativa y en caso de proporcionar el apoyo indique cual es

el apoyo que le proporciona.

DOCUMENTO

Descargar el formato de solicitud de programa, imprimir, firmar y sellar para agregarlo como PDF.

Nombre archivo  Tipo documento  Documento
No hay documentos registrados ...

Crear programa Cancelar

Crear programa

3. Oprima el botén de primeramente para que se cree el programa que

quede registrado en sistema. Antes de presionar el botén AGREGAR.
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Si el registro fue hecho de la manera correcta, el sistema desplegard un mensaje emergente
que le indicara que el programa fue creado correctamente y se regresara al menu principal de
Listado de programas. En caso contrario, le indicara todos los registros faltantes para poderse

crear.

iHecho!
El pt%grama (561) fue creado
correctamente.

i UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Sistema de Administracién de Servicio Social DN

Dependencia

Listado de programas

Pogama: B .8 & & &

Estatus. ‘

Cido: |Selecciona ciclo ¥
(0de0) 10 ¥
Folio Nombre Dependencia Estatus Gido.

No hay programas para mostrar
(0 de 0) 10 v

o

S

37 UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

Nota: Tanto las dependencias internas a la UDG como externas, podran insertar nuevos

programas, y una vez creado solo podra cambiar el estatus de Edicion a Revision.

Agregar Documento:

APOYO ECONOMICH

B iona algin apoyo smico a los durante el desarrollo de sus actividades?
Osi @ No

firmar y sellar para agregarlo como PDF.

......................

rrollaco 2r 2 CGTI| Créditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad 3

#Z Inicio T MANUALDEUSUARL..  ©) pr, &) 1051 am.
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4. En listado de programas seleccionar el programa oprima el icono Descargar Formato,
imprimir y recabar firmas del Titular y Receptor. Escanear documento firmado en PDF,
guardar en sus documentos personales para posteriormente continuar con el siguiente
paso de AGREGAR DOCUMENTO.

tubre del 2011 | Inicio | Mapa de sitio | Contacto | MIGUEL ANGEL GARCIA DOMINGUEZ

ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cerrar sesion

o GO
Sistema de Administracién de Servicio Social ":S".";l‘ o
- >
Degendenda
Listado de progi
Wai 0 » & o @] e Estatus:  ©
\ Ciclo: [20108 v
(1de 1) 10 v
Folio Nombre Dependencia Estatus
- E— E—— —
535 Programa Revision Jueves pruebas Edicion 2010B
(1de 1) 10 v
sh»

5‘,?'," UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
“=7 UNIDAD DF SFRVICIO SOCIAL

/= http:/7148.202.105.206/reports/rwserviet - Windows Internet Explorer

> > &1 148.202.105.206 /¢ v - ~|[*2]|[x<] [2m |2~
Archive  Edicion  Ira  Favoritos  Ayuda
I 0 Favoritos  : 52 23 Barra de direcciones Funcio... & Inicio - Cuidarse es Disfruta... # | EL PODER DEL CONSUMIDO. .. bid
&S http:{/145.202.105. 206 freportsjrws. .. - B (% des ~ Pagina ~ Seguridad ~ Herramientas ~ @&~
o o e==5 1 [ ] & - = 3 (1 ps -
B = 53 @ dM|([UD i dH]eoF= 1 @ |I® = )
A2 Firmar - |- =7
- >
= Desolose de actividades & desarroliar
== prussa:
Pagina no 1 e 2
@ . /98 UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
;, w VICERRECTORIA EJECT COORDINACION DE VINCULACION ¥ SERVICIO SOCIAL
= UNIDAD DE SERVICIO
£ S
2 |
j =1 prosents formato Genera ser Impreso, firmade y seliade para adjuntario en ef sistem:
= i< 4 | 2de2 b (=] > (=] = | HH
Hecho & zona desconocida <5 -
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5. Una vez creado y escaneado el programa, entre nuevamente a modificar programa

nes, 21 de octubre del 2011 | Inicio = Mapa de sitio = Contacto = MIGUEL ANGEL GARCIA DOMINGUEZ
ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cerrar sesion
PAYY
Sistema de Administracion de Servicio Social 5 @ men
A
Dependenda

Listado de programas

Programa: @O 2 2 ® @ & Estatus: =

Ciclo: |2010B v

(1 de 1) 10 v
Folio Nombre Dependencia Estatus Gidl
535 Programa Revision Jueves \ pruebas Edicién 2010B
(1de1) 10 9]

1

e

£,
2
“%." UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

UNIDAD DF SFRVICIO SOCIAI

-5

6. Y oprima el boton de para abrir y descargar el documento en el sistema.

7. El sistema mostrara otra ventana para que abra el programa que acaba de ESCANEAR.

Seleccione el archivo que se cargard con 148.202.223.213 @@
Buscaren: [ (L) Mis documentos -l o2 e@E

’2 |C3)Bases de conacimiento 2mMa
IQ (D)Blocs de notas de OneNiote =1y
Documentos ) CARTAS ORGANIZACIONALES (M|
fecientes |5 caT1_2009 (2w
@ (Dcipacs i

< [ Scorreos revisar o
Escritorio () COTIZACION STANDS 2mé

- [C3)DIAGRAMA PUBLICACION CU°S =Ny
/‘; ([C)DIAGRAMAS PUBLICACION UDG oo
i (D dictamenes Pal
is documentos DDDQS DPEF
() Genaro Dpla
(C)GPO ARMONIZACION CONTABLE Pre
MiPC (C)GPO. PRESUPLESTO Y FINANCIAMIENTO (PR
ICILOGOTIPOS UDG (nueva versidn) 2Pre|

.’Q < | >
Mis stos dered  Nombre: | | abir_|

Tipg: |Imagenes JPG y Archivos PDF ~] Cancelar
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8. Una vez hecho lo anterior, ubica el archivo escaneado y sube al sistema. El archivo del
documento aparecera en la siguiente parte:

2) Programa de servicio social - Mozilla Firefox.

Archivo  Edtar VYer Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

| % programa de servii socil

[+

€ ) | § 148.202.105.72/5ervicosociskwar ltsdorogramas. xherl MEIR B 2l
Sy
L]
[—APOYO ECONOMICC
¢ iona algiin apoyo ico a los durante el desarrollo de sus activi
Osi @ No
DOCUMENTO
Descargar el formato de solicitud de programa, imprimir, firmar y sellar para agregarlo como PDF.
Agregar
Nombre archivo  Tipo documento  Documento
CUCEA péf o B
Guardar cambios Cancelar
W
,},‘ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
- 'UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL
Ur dad de adalaj D h @19 itio de ado en |a CGTI| Créditos de este sitio | Politicas de uso y privacidad =
v
. v
“4 Inicio

] >
&) 12:16 p.m.

Emision: Octubre 2011
No Version: 1
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Consultar detalle

1. Para poder ver en detalle un programa, primeramente escoja el ciclo escolar que desee

consultar. El sistema le desplegara todos los programas que tenga registrados en dicho

ciclo.
Lunes, 3 c el 2 Inicio | Mapa de sitio | Contacto | MIGUEL ANGEL GARCIA DOMINGUEZ
ﬁ UNIVERSIND DE GUADALAJARA Cerrar sesion
A
Sistema de Administ\cion de Servicio Social "’:S".‘
Dependenda
Listado de programas
Program\ s G & @ @ Estatus:  ©
Ciclo: |2010B v
(1de1) [ 1] 10 v
Folio Nombre Dependencia Estatus
] — ] [ ] Cido
535 Programa Revision Jueves pruebas Edicion 2010B
(1de1)
-
Bl vm -
&% UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
“=7 UNIDAD DF SFRVICIO SOCIAL
0
2. Seleccione el programa que desee consultar y oprima el botén de ver detalle que se

encuentra en la parte superior del Listado de Programas.

El sistema le presentara en otra pantalla el programa seleccionado para consultarlo en detalle

y en su caso hacer las modificaciones correspondientes.

Nota': sélo se podra editar un programa en estatus de Edicion. Y solo las dependencias
internas de la UDG podran hacerlo, las dependencias externas solo lo tendran como consulta.
Nota®: En el caso de cambio de Estatus de programas, las dependencias solo podran hacerlo

de edicion a revision.
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Duplicar programa

1. Dentro de la pantalla de Listado de programas, elija el ciclo escolar al que pertenece el

programa que desee duplicar y seleccione el programa del listado que se despliega.

Lunes, 31 de octubre del 2011 | Inicio  Mapa de sitio Contacto = MIGUEL ANGEL GARCIA DOMINGUEZ
ﬁ UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cerrar sesién
. — - . A
Sistema de Adninistracién de Servicio Social o5 @t

Dependencia

Listado de programas

Programa: 0O s Q a & Estatus: ©

} Ciclo:
(1de1) @
Folio ‘ Nombre ‘ De?endencia Estatus Ciclo
—> Programa Revision Jueves pruebas Edicion

(1de1)

10 v

- .

hey

LT UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
"7 LINIDAD DF SFRVICIO SOCIAI

. . . fm . ” C
2. Presione el botdon de duplicar . El sistema automaticamente le duplicara el programa

seleccionado en el nuevo ciclo escolar en el que se indique que se duplique.

Nota': Sélo podran duplicarse los programas que se encuentren en estatus de edicion y
segun al ciclo al que se indique.
Nota®: El programa se duplica al estatus inicial de Edicion, independientemente cual estatus

cuente el programa original.
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Eliminar programa

1. Elija el ciclo escolar al que pertenece el programa que desee eliminar y seleccione el
programa del listado que se desprenda.

Lunes, 31 de octubre del 1 Inicio  Mapa de sitio Contacto = MIGUEL ANGEL GARCIA DOMINGUEZ
ﬁ UNIVERS{DAD DE GUY

Cerrar sesion

Sistema dg Administracion

o (¢
Servicio Social ",‘S‘?,{

Dependenlda

Listado de programas

Programa:\ s 2 © Estatus: ©
Ciclo
(1de1) 10 v
Nombre Dependencia Estatus
E—— —

Programa Revision Jueves

(1de1)

=t
b LT,

¥

‘,% % UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

LINIDAD DF SFRVICIO SOCIAI

2. Verifique que no existan recursos asignados a las ofertas que contenga dicho programa.

De lo contrario, el sistema enviara un mensaje notificando que no es posible eliminar este
programa.

3. Una vez validado, presione el botéon de eliminar para que el sistema borre
automéaticamente el programa.

Nota:

No se podran eliminar programas en el que se tengan alumnos asignados a lo ofertado.
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Imprimir programa

1. Posicionese en el listado general de programas, seleccione el ciclo escolar del programa

que desee descargar e indique programa.

Lunes, 31 de octubre del 2011 | Inicio  Mapa de sitio Contacto = MIGUEL ANGEL GARCIA DOMINGUEZ
ﬁ UNIVERSIDAD DE GUARALAJARA Cerrar sesion
. . . . A
Sistema de|Administracién dg Servicio Social o5 @
Dependengia
Listado de prpgramas
Programa: N 2 © ii Estatus: ©
Ciclo: |2010B v
(1 de 1) 10 v
Folio Nombre Dependencia Estatus .
| l l [ [__) Geo
535 ‘ Programa Revision Jueves pruebas Edicion 2010B
(1 de 1) 10 v
-
L9 v i
o UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
"7 LINIDAD DF SFRVICIO SOCIAI

2. Presione el boton de descargar formato .El sistema abrira otra ventana, en el que

mostrara el programa seleccionado para que lo pueda imprimir.

Emision: Octubre 2011

DE-MU-xx
No Version: 1
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REGISTRO DE PROGRAMA PARA SOLICITUD DE PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL
Calendario Folio Dia Mes Aio
20108 S 10 Octubre 2011
fro Universitario o Sistema
CUCEA - CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS
Telefonols)
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8
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