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Se deberá de iniciar sesión con el
correo/nombre de usuario  
colocado previamente en el
registro. 

Se colocara la contraseña
proporcionada en el
registro. 

PASO



PASO

Dar clic en “Publique un
nuevo empleo” 

En donde posteriormente se
abriría el espacio para
colocar los datos de la
vacante correspondiente. 



Se deberán de completar
las características de la
vacante. 

Las cuales están
distribuidas en 4
secciones consecutivas:
Datos generales, Otra
Información, Los
Archivos Adjuntos,
Dirección / Ubicación

PASO



Una vez completos los datos se deberá de dar clic en Una vez completos los datos se deberá de dar clic en “Publicar trabajo”“Publicar trabajo”..

Así Así mismo este será publicado una vez concluido este procedimiento.mismo este será publicado una vez concluido este procedimiento.  

PASO



De manera automática
podrá administrar dicha
vacante ya publicada.

Así mismo también se  
observaran las
postulaciones de dicha
oferta laboral. 

PASO



Una vez publicada la vacante,
podrá acceder “Administrar” en
donde podrán visualizar las
postulaciones a la misma, visitas,
etc. 

De la misma manera en este
apartado se  dará la opción para
modificar y/o eliminar           

       la vacante. 

PASO



En la opción de “Todos los solicitantes” podrá visualizar el estatus
de cada uno de los postulantes a dicha vacante. 

Así mismo podrá enviar vía correo las postulaciones o bien
descargarlas a través de Excel. 

PASO



En el apartado de “Candidatos
guardados” podrá visualizar
los perfiles mas destacados
que usted selecciono para una
revisión mas especifica.

 

PASO



PASO

Las vacantes tendrán el periodo de vigencia
que el empleador asigne.

Se deberá de colocar el logotipo de la empresa
para la identificación de la misma. 

Las características así como especificaciones
de cada una de las vacantes se podrán
modificar en el trascurso de vigencia que esta
tenga. 

Se podrá publicar mas de una vacante en el
sitio web.

Consideraciones



Muchas Gracias 

cusuregresados.udg@gmail.com

Se parte de la comunidad del CUSur

 (341) 575 2222 Ext. 46164


