
GUÍA PARA CREAR 
REPORTES 

TRIMESTRALES
U n i v e r s i d a d  d e  G u a d a l a j a r a

C e n t r o  U n i v e r s i t a r i o  d e l  S u r

U n i d a d  d e  S e r v i c i o  S o c i a l



Ingresar 
exclusivamente con 
el navegador 

Nota:
Para un óptimo funcionamiento es

indispensable la activación y/o

actualización de Mozilla Firefox 3.x

o superiores, Adobe Flash Player

y Adobe Reader.



Ingresar al Sistema 
Integral de 
Información y 
Administración 
Universitaria 
siiau.udg.mx

Clic para ingresar

http://ss.siiau.udg.mx/


Ingresar al Sistema 
de Administración 
de Servicio Social
en

http://ss.siiau.udg.mx/

Clic para ingresar

http://ss.siiau.udg.mx/


Ingresar código

y contraseña.

En caso de no contar con ellos, 

solicitarlos en Control Escolar. 

Clic para ingresar



Ingresar en 

Alumno, 

Prestador y 

Listado de plazas.

Clic para ingresar



Seleccionar 

plaza

Clic para crear 

reporte parcial



En cada reporte 

parcial es necesario 

reportar 3 meses.

Es importante no dejar 

en blanco el apartado 

de “Observaciones”.

Clic para crear



Modificar

Eliminar

Detalles

Comentarios

Descargar

Reporte 

trimestral 

creado



Una vez creado el
reporte en SIIAU, es
necesario descargar
el formato
correspondiente a tu
carrera en

www.cusur.udg.mx

Clic para ingresar

http://www.cusur.udg.mx/


Clic para ingresar



Descargar reporte de 

acuerdo a tu carrera



Llenar los campos 

solicitados

Para fines de

validación el

reporte debe contar

con firma de Jefe

inmediato, sello

de la institución

receptora y firma

del pasante.



Clic para editar

Una vez 

completo el 

reporte, regresar 

a siiau.udg.mx

http://ss.siiau.udg.mx/


Adjuntar documento 

escaneado en formato 

PDF o JPG, pesando  

no más de 1 MG.

El recuadro de agregar aparecerá 

si tu computadora cuenta con 

Mozilla Firefox 3.x o superiores,

Adobe Flash Player y Adobe 

Reader actualizados.
Clic para guardar



Clic para enviar a revisión 



Clic para enviar a revisión 

Es importante no dejar 

en blanco el apartado 

de “Comentario”.

Una vez que el reporte se 

encuentra “en revisión” es 

necesario esperar de 24 a 48 

horas de días hábiles para que 

aparezca como “validado”.

Si el reporte cuenta con errores, en 

estatus aparecerá “EDICIÓN”, en 

tal caso es necesario revisar los 

comentarios.



Descarga y actualiza Mozilla 

Firefox 3.x o superiores, Adobe 

Flash Player y  Adobe Reader 

en tu computadora.

Reinicia tu computadora.



Recuerda que es

necesario que su

peso sea menor a

1MG, de no ser así es

necesario comprimir

el archivo.



Para mayor información estamos a sus ordenes en: 
La Unidad de Servicio Social, Edificio “B”, CUSUR. 
Av. Enrique Arreola Silva #883, Centro, Ciudad 

Guzmán, Jalisco.

Tel. 01 (341) 575 22 22 Ext. 46043

Email: 

rubi.estrada@cusur.udg.mx


